SOGO - transformer vos carnets d’adresse en liste de diffusion, pour
envoyer un message a plusieurs utilisateurs

Probléme

Suite a la mise a jour de Sogo, le bouton contact utilisé par de nombreux utilisateurs a disparu et ne sera pas réimplémenté.
Cela empéche les personnes utilisant les carnets d’adresse pour sélectionner rapidement plusieurs contacts de le faire de
cette facon.

Solution

1. Transformer rapidement les contacts de carnets d’adresse en liste de diffusion pour pouvoir les appeler
2. Créer des listes de diffusion a partir des contacts que vous avez pour vous faciliter les envois groupés (liste de
collegues, liste de parents, etc.)

Transformer les contacts de carnet d’adresse en liste de diffusion
1. Se connecter a Sogo a I'adresse https://webmail.ac-lille.fr/SOGo
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2. Aller dans le carnet d’adresse E
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3. Allez dans I'un de vos carnets, cliquer sur I'icone d’un des contacts, puis cliquez sur tout sélectionner

(si tous les contacts sont concernés) puis -, créer une nouvelle liste de diffusion.

16 contacts = KW Créer une nouvelle liste de diffusion

Ecrire >

Exporter
05 Ecole maternelle Jean Macé
ce.0590967F@ac-lille.fr .

Copier vers >
06 Ecole maternelle du parc de la marine
€e.0590970) @ac-lille.fr Déplacer vers >
07 Ecole maternelle du chateau d'eau T eeUSYSSUUH @A eI
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https://webmail.ac-lille.fr/SOGo

4. Donnez-lui un nom explicite —et je vous conseille de commencer le nom par un symbole pour que cette liste soit
facilement repérable quand vous I’écrirez en courriel. Vous pouvez ajouter d’autres contacts également, en
commencant 2 les écrire.
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5. Quand vous écrivez un message, tapez le début du nom de votre liste pour la retrouver... parmi les autres noms et
adresses, d’ou le symbole !
6. Une fois la liste transformée en contacts, vous pouvez en supprimer si vous ne voulez pas tout le monde.

Commencez a écrire le nom de votre liste de contact pour la trouver.
MNefaites pas comme moi, faites-la commencer par un symbole pourla
retrouver plus vite : # par exemple -

DK maternelle
DK maternelles -

05 Ecole maternelle Jean Macé <(s= M o B B BCC

06 Ecole maternelle du parc de la marine "5 S mg w Lown = X :
07 Ecole maternelle du chateau d'eau & & iy na o e X

08 Ecole maternelle Neptune == PSS el

09 Ecole maternelle des Glacis == 8 el 0 m B X

12 Ecole maternelle Charles Perrault s sstomios cmrimmm e X
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